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1  Общие положения 

 

1.1 Отдел антитеррористической защищенности и режима  (далее по 

тексту – отдел АТЗиР) является структурным подразделением федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Сибирский государственный университет науки и технологий  

имени академика М.Ф. Решетнева» (далее по тексту – СибГУ им. М.Ф. 

Решетнева, Университет), создан приказом от 02.06.2022 года № 902, при 

реорганизации отдела организации охраны объектов управления 

безопасности. 

Полное наименование: отдел антитеррористической защищенности и 

режима, сокращенное наименование – отдел АТЗиР. 

1.2 Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 

СибГУ им. М.Ф. Решетнева. 

1.3 Отдел антитеррористической защищенности и режима подчиняется  

проректору по безопасности или лицу его замещающему. 

1.4 Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от 

занимаемой должности приказом ректора по представлению заместителя 

проректора по безопасности в установленном порядке. Назначенное лицо 

наделяется соответствующими полномочиями и несет персональную 

ответственность за качество и своевременное исполнение возложенных на 

него обязанностей и задач подразделения, за организацию работы отдела.  

1.5  В своей деятельности отдел руководствуется: 

- Действующим законодательством Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 11 марта 1992 года № 2487-I «О частной 

детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ «О 

противодействии экстремистской деятельности»; 

- Федеральным законом от 06 марта 2006 года № 35-Ф3 «О 

противодействии терроризму»; 

- Постановлением Правительства РФ от 07 ноября 2019 года № 1421 

«Об утверждении требований к антитеррористической защищенности 

объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации, его территориальных органов и подведомственных 

ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы 



 

Сибирский государственный  

университет науки и технологий 

имени академика М.Ф. Решетнева 

ПСП ОАТЗиР 

-2022 
Лист 3 

Система менеджмента качества. 
Листов 15 

Положение об отделе антитеррористической защищенности и режима 

 

паспорта безопасности этих объектов (территорий) и признании 

утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 

24.12.2019 № М-53 «Об организации оповещения в территориальных органах 

и организациях, подведомственных Министерству науки и высшего 

образования РФ»; 

  - Положением СибГУ  им. М.Ф. Решетнева от 05.02.2018 № 118 «О 

дежурно-диспетчерской службе»; 

  -  Уставом СибГУ  им. М.Ф. Решетнева; 

  -  Нормативными локальными актами СибГУ им. М.Ф. Решетнева; 

 - Распорядительными и нормативными документами Министерства 

науки и высшего образования РФ;  

  -  Государственными и международными стандартами по обеспечению 

качества серии ISO 9000; 

  -  Политикой СибГУ им. М.Ф. Решетнева в области качества, 

решениями ученого совета университета, приказами и распоряжениями 

ректора, проректоров, документами системы менеджмента качества, 

инструкциями Университета в области охраны труда и пожарной 

безопасности, правилами внутреннего трудового распорядка, коллективным 

договором между профсоюзной организацией и администрацией СибГУ им. 

М.Ф. Решетнева, настоящим Положением. 

1.6 Деятельность отдела ведется согласно ежегодным планам, с 

представлением письменного отчета проректору по безопасности или лицу 

его замещающему. 

 1.7 Положение об Отделе утверждается приказом по Университету. 

1.8 Месторасположение отдела антитеррористической защищенности и 

режима: 

- левобережная  площадка: 660049, г. Красноярск, ул. Ленина, 69, 

корпус № 2 каб. 2-22, 4-03, телефон +7(391) 227-64-35. 

- правобережная площадка: 660037, г. Красноярск, проспект имени 

газеты «Красноярский рабочий», 31, корпус «А», каб. 113, телефон +7(391) 

262-95-59. 
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2  Структура  

 

2.1 Структура и штатная численность отдела утверждается приказом 

ректора по представлению начальника отдела, по согласованию с 

проректором по безопасности с учетом объемов работы, в пределах общей 

численности и фонда заработной платы. 

2.2 В структуру отдела АТЗиР входят: 

- начальник отдела; 

- заместитель начальника отдела; 

- главный специалист/ведущий специалист; 

- старший оперативный дежурный/ оперативный дежурный. 

Функционал по указанным должностям определяется должностными 

инструкциями, схематично отражен в матрице ответственности  

2.3 Начальник отдела антитеррористической защищенности и режима 

распределяет обязанности между сотрудниками, составляет их должностные 

инструкции и организует работу отдела. 

 

3  Цели и задачи 

 

3.1 Основными целями и задачами отдела антитеррористической 

защищенности и режима являются: 

- обеспечение безопасности жизни и здоровья сотрудников, 

обучающихся и посетителей университета;  

- своевременное выявление и устранение причин и условий 

способствующих нанесению интересам университета материального и 

морального ущерба, препятствующих его нормальному функционированию;  

- обеспечение антитеррористической защищенности объектов 

университета, обеспечение инженерно-технической безопасности 

университета, пропускного и внутриобъектового режимов. 

3.2. Основными задачами отдела антитеррористической защищенности 

и режима являются: 

- защита жизни и здоровья обучающихся, работников университета и 

других граждан на территории объектов университета от противоправных и 

преступных посягательств; 

- выявление и пресечение фактов нанесение материального и иного 

ущерба в подразделениях университета; 
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- обеспечение пропускного режима; 

- поддержание общественного порядка в местах проведения массовых 

мероприятий на территории университета, проводимых совместно с 

правоохранительными органами; 

- охрана имущества и других материальных ценностей в 

подразделениях университета; 

- своевременное обеспечение руководства университета достоверной 

информацией об угрозах безопасности деятельности университета; 

- контроль за соблюдением работниками университета норм, правил и 

процедур по вопросам безопасности, обучение работников, профессорско-

преподавательского состава и студентов основам обеспечения безопасной 

деятельности; 

- организация профилактической работы по противодействию 

экстремизму, терроризму; 

- сбор информации об объектах университета, подлежащих 

категорированию; 

- составление актов обследования категорированных объектов 

университета; 

- разработка паспортов безопасности объектов университета и их 

актуализация;  

- ведение и соблюдение графика по составлению актов паспортов 

безопасности; 

- обеспечение защиты служебной информации ограниченного 

распространения, содержащейся в паспортах безопасности объектов 

университета и надлежащее их хранение; 

- своевременная подготовка и направление отчетности по направлениям 

деятельности.  

 

4  Функции 

 

В соответствии с возложенными задачами отдел антитеррористической 

защищенности и режима выполняет следующие функции: 

4.1 Организация физической охраны зданий и помещений, 

расположенных на территории университета, от противоправных действий с 

привлечением сторонних охранных организаций, имеющих лицензию на 

осуществление охранной деятельности. 
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4.2 Обеспечение сохранности материальных ценностей в 

подразделениях университета. 

4.3 Проведение профилактической работы по обеспечению 

общественного порядка на территории и объектах университета при 

проведении массовых мероприятий. 

4.4 Выявление и устранение негативных тенденций среди работников 

университета и обучающихся, направленных на подготовку и совершения 

правонарушений и преступлений террористического и криминального 

характера. 

4.5 Оказание содействия органам государственной власти и органам 

местного самоуправления при проведении специальных мероприятий на 

территории университета или в непосредственной близости к ней по 

пресечению противоправных действий, обеспечению безопасности 

обучающихся и сотрудников университета. 

4.6 Участие в расследовании несчастных случаев, произощедших с 

обучающимися и сотрудниками на территории объектов университета. 

4.7 Сбор, обобщение и анализ информации о состоянии комплексной 

безопасности, защищенности объектов университета, принятие мер по 

устранению выявленных недостатков. 

4.8 Организация и выполнение профилактических мероприятий, 

направленных на обеспечение безопасности образовательной деятельности в 

университете. 

4.9 Проведение служебных расследований по фактам нарушений 

правил внутреннего трудового распорядка университета, правил проживания 

в общежитии и иных служебных и административных нарушений. 

4.10 Обеспечение организации контрольно-пропускного режима в 

университете, осуществление текущего контроля работоспособности 

технических средств, обеспечение охраны и оповещения. 

4.11 Принятие мер по обеспечению постоянной готовности системы 

связи и оповещения, технических средств охраны.  

4.12 Принятие мер по своевременному заключению договоров на 

оказание услуг по охране со сторонними организациями, имеющими 

лицензию на осуществление охранной деятельности, контроль за 

выполнением условий договоров. 

4.13 Организация сбора информации об объектах университета, 

подлежащих категорированию. 
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4.14 Согласование актов и паспортов безопасности объектов 

университета с территориальными контрольно-надзорными органами (ФСБ, 

МЧС, Росгвардия) и представление их на утверждение ректору университета.  

4.15 Формирование отчетов по антитеррористической защищенности, 

иным направлениям деятельности и актуализации паспортов безопасности в 

Минобрнауки России на сайте ИАС «Мониторинг». 

  
 5  Права и обязанности 

 

5.1 Все сотрудники отдела антитеррористической защищенности и 

режима имеют право: 

- запрашивать и получать от структурных подразделений Университета 

информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных задач; 

-участвовать в рассмотрении вопросов безопасности университета;  

- вносить на рассмотрение начальника отдела антитеррористической 

защищенности и режима предложения по совершенствованию работы; 

- проводить по вопросам своей компетенции проверку структурных 

подразделений Университета; 

- вносить на рассмотрение руководству университета предложения о 

привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников университета 

нарушающих трудовую дисциплину; 

- осуществлять взаимодействие с руководителями структурных 

подразделений университета для решения задач в области обеспечения 

безопасности и сохранности материальных ценностей и ресурсов;  

- получать письменные объяснения по фактам, затрагивающим 

интересы безопасности университета, его работников и обучающихся; 

- участвовать в подготовке проектов приказов, распоряжений, 

положений и других документов, относящихся к деятельности отдела;  

- осуществлять иные права, определенные законодательством РФ и 

нормативными документами, регламентирующими деятельность по 

обеспечению безопасности и режима, сохранности материальных ценностей 

университета; 

- анализировать работу отдела, готовить отчеты о его деятельности и 

предоставлять их вышестоящему руководству университета; 
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- принимать к рассмотрению и проводить служебные расследования 

(проверки) по фактам, затрагивающих интересы безопасности университета, 

его работников и обучающихся; 

5.2 Начальник и работники отдела антититеррористической 

защищенности и режима обязаны: 

- качественно и в полном объеме в выполнять все задачи и функции 

отдела; 

- выполнять приказы и распоряжения ректора, проректора по 

безопасности и заместителя проректора по безопасности; 

- выполнять требования нормативных документов по защите 

информации, не разглашать конфиденциальную информацию университета. 

 

6  Взаимоотношения отдела АТЗиР  с другими подразделениями 

Университета и сторонними организациями 

 

6.1 В процессе своей деятельности отдел антитеррористической 

защищенности и режима взаимодействует со следующими подразделениями 

Университета с целью выполнения задач и функций, возложенных на него: 

 

Наименование подразделения, 

должностного лица 

Документация/информация, которую АТЗиР 

получает предоставляет 

Ректорат приказы, распоряжения отчеты 

Отдел защиты информации документы с грифом 

«Для служебного 

пользования»  

информацию по 

запросу 

Управление кадров  копии приказов по 

личному составу(отпуск  

переводы, увольнения)  

проекты должностных 

инструкций на 

согласование, графики 

отпусков работников 

отдела  

Управление экономики, 

финансов и бухгалтерского учета  

сведения финансовой 

обеспеченности 

графики, табеля смен  

работы сотрудников, 

заявления на оплату 

услуг по охране от 

организаций 

работающих по 
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договору  

Редакционно-издательский центр изготовление печатной 

продукции 

служебные записки на 

изготовление печатной 

продукции 

Управление правового 

сопровождения и внутреннего 

контроля (юридический отдел) 

консультации по 

вопросам правового 

характера, оформление 

доверенностей  

документацию, 

требующую 

юридического 

согласования (приказы, 

распоряжения) 

Управление делами и 

делопроизводством 

взаимодействие  по 

вопросам обеспечения 

документационного 

обслуживания, проект 

номенклатуры дел 

почтовую 

корреспонденцию, 

дополнения к 

номенклатуре дел 

Служба охраны труда информацию о 

проведении 

инструктажей по охране 

труда, карту проведения 

специальной оценки 

условий труда 

документы, требующие 

согласования со 

службой охраны труда 

(инструкции по охране 

труда) 

Управление логистики, отдел по 

размещению государственных 

закупок 

согласование договоров на проведение 

повышения квалификации в других 

образовательных организациях, оформление 

закупок товаров 

Режимно-секретный отдел документы с грифом 

для служебного 

пользования 

акты по уничтожению 

документов с грифом 

для служебного 

пользования 

Автохозяйство предоставленный 

служебный транспорт 

заявки на 

предоставление 

служебного транспорта 

Управление капитального ремонта и 

строительства, управление 

эксплуатации зданий и сооружений 

 

материально-

техническое 

обеспечение, ремонт 

подразделения 

заявки по вопросам 

хозяйственного 

обеспечения 

Управление по связям с 

общественностью 

информацию, имеющую 

отношения к 

деятельности отдела 

АТЗиР   

размещение на 

внутреннем и внешнем 

сайтах университета 

информации, 

относящейся к 

деятельности отдела 
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АТЗиР  

Дирекции институтов сведения по запросам,  

касающимся 

деятельности отдела 

АТЗиР 

информацию 

консультационного 

характера 

Студенческий городок сведения по запросам,  

касающимся 

деятельности отдела 

АТЗиР 

информацию 

консультационного 

характера 

 

6.2 Отдел антитеррористической защищенности и режима 

взаимодействует: 

- со всеми структурными подразделениями университета по вопросам 

обеспечения антитеррористической защищенности и режима в университете;  

- с Министерством науки и высшего образования Российской 

Федерации по вопросам предоставления отчетности в установленные сроки, 

выполнения иных указаний и распоряжений; 

- с территориальными контрольно-надзорными органами (ФСБ, МЧС, 

Росгвардия) по вопросам организации и проведения обследований объектов 

университета, согласования актов и паспортов безопасности. 

 

7  Ответственность 

 

7.1 Всю полноту ответственности за качество и своевременность 

выполнения основных задач по антитеррористической защищенности и 

режиму, несет начальник отдела. 

7.2 Работники отдела антитеррористической защищенности и режима 

несут ответственность: 

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение функций и задач, 

предусмотренных настоящим Положением; 

- за нарушения правил внутреннего трудового распорядка, правил 

пожарной безопасности, правил охраны труда, установленных в 

Университете в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации; 

- правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

трудовой деятельности, в пределах, определенных действующим 

законодательством Российской Федерации; 
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- причинение материального ущерба, в пределах, определенных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

 

8 Финансово-хозяйственная деятельность 

 

8.1 Отдел антитеррористической защищенности и режима 

осуществляет свою деятельность в соответствии с утвержденным планом 

финансово-хозяйственной деятельности и локальными нормативными актами 

университета. 
 

 

 

РАЗРАБОТЧИК 

Заместитель проректора 

по безопасности                                                       А.Д. Стадник 
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Приложение  А 

 

Матрица ответственности АЗТиР 

 

Процесс, процедуры 

деятельности  АЗТиР 

  

Должность 

  
Начальник 

отдела 
 Заместитель 

начальника 

отдела 

Главный 

специалист  
Старший 

оперативный 

дежурный 

Оперативны

й дежурный 

Защита жизни 

здоровья 

сотрудников 

университета и 

других граждан на 

территории объектов 

Университета от 

неправомерных 

преступных 

посягательств 

 

 

 

 

Р 

 

 

 

 

ИО 

 

 

 

 

У 

 

 

 

 

У   

 

 

 

 

У 

Обеспечение 

сохранности 

материальных 

ценностей в 

подразделениях 

университета 

 

 

Р 

 

 

ИО 

 

 

У 

  

 

У 

 

 

И 

Обеспечение 

выполнения 

инструкции о 

пропускном режиме 

на объектах 

университета 

Р ИО У У И 
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Обеспечение 

общественного 

порядка в местах 

проведения 

массовых 

мероприятиях 

проводимых 

университетом  

 

 

 

Р 

 

 

 

ИО 

 

 

 

У 

 

 

 

У 

 

 

 

И 

Сбор информации об 

оперативной 

обстановке на 

объектах 

университета. 

Обеспечение 

руководства 

университета 

достоверной 

информацией об 

угрозах 

безопасности 

деятельности 

университета.  

 

 

 

 

Р 

 

 

 

 

И 

 

 

 

 

И 

 

 

 

 

ИО 

 

 

 

 

ИО 

Выявление и 

устранение 

предпосылок к 

чрезвычайным 

происшествиям 

 

 

Р 

 

 

 

ИО 

 

 

У 

 

 

У 

 

 

У 

Проведение 

расследований по 

фактам нарушений 

трудового 

распорядка, правил 

проживания в 

общежитии и т.д. 

 

 

 

Р 

 

 

 

У 

 

 

 

ИО 

 

 

 

И 

 

 

 

И 

Принятие мер по 

своевременному 

заключению 

договоров охраны 

 

 

Р 

 

 

У 

 

 

ИО 

 

 

И 

 

 

И 

Организация сбора 

информации об 

объектах 

 

 

Р 

 

 

У 

 

 

ИО 

 

 

И 

 

 

И 
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университета, 

подлежащих 

категорированию  

 

Согласование актов 

и паспортов 

безопасности с 

контрольно-

надзорными 

органами 

 

 

Р 

 

 

У 

 

 

ИО 

 

 

И 

 

 

И 

Формирование 

отчетов по АТЗ и 

актуализации 

паспортов 

безопасности в 

Минобрнауки 

 

 

 

Р 

 

 

 

У 

 

 

 

ИО 

 

 

 

И 

 

 

 

И 

   

 

 

Обозначения: 

Р–руководство, руководитель процесса несет ответственность за 

осуществление текущего планирования, ресурсного обеспечения, принятие  

решений и реализацию функций структурного подразделения и деятельность 

его работников; 

ИО–исполнение и ответственность, непосредственный исполнитель, в 

должностные обязанности которого входит исполнение данной функции, 

либо назначаемый руководителем структурного подразделении работник, 

ответственный за реализацию возложенной функции; 

У–участие, участник процесса, выполняющий некоторую часть работ по 

реализации функции и назначаемый руководителем структурного 

подразделения; 

И–информированность–участник процесса, информируемый о ходе процесса. 
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