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1 Общие положения 

 

1.1 Отдел по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

обеспечению пожарной безопасности (далее — ГЧП / Отдел) является 

структурным подразделением федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Сибирский 

государственный университет науки и технологий имени академика         

М.Ф. Решетнева» (далее по тексту – СибГУ им. М.Ф. Решетнева, 

Университет), создан приказом  от 02.06.2022 № 902 при реорганизации 

отдела мобилизационной подготовки, гражданской обороны, чрезвычайных 

ситуаций, пожарной безопасности и антитеррористической защищенности 

управления безопасности. 

1.2 Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 

СибГУ им. М.Ф. Решетнева. 

1.3 Отдел административно подчиняется проректору по безопасности. 

1.4 Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от 

занимаемой должности приказом ректора по представлению проректора по 

безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. Во время отсутствия начальника отдела его обязанности   

исполняет заместитель начальника отдела, который наделяется 

соответствующими полномочиями и несет ответственность за качество и 

своевременное исполнение возложенных на него обязанностей. 

1.5 В своей деятельности Отдел руководствуется: 

- действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 

- Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера»;  

- Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной 

безопасности»;  

- Федеральным законом от 22.07.2008 N123-ФЗ «Технический 

регламент о требованиях пожарной безопасности»; 

- Федеральным законом от 6 мая 2011 г. № 100-ФЗ «О добровольной 

пожарной охране»;  

- Федеральным законом от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 
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18.09.2020г. № 1485 Положение «О подготовке граждан российской 

федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 

- Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. № 1479 «Об 

утверждении правил противопожарного режима в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ "О гражданской 

обороне"; 

- Указом Президента РФ от 20.12.2016 № 696 "Об утверждении Основ 

государственной политики РФ в области гражданской обороны на период до 

2030 года"; 

- Указом Президента РФ от 16.10.2019 № 501 "О Стратегии в области 

развития гражданской обороны, защиты населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах на период до 2030 года"; 

- Постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 № 804 "Об 

утверждении Положения о гражданской обороне в РФ"; 

- Постановлением Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 "Об 

утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской 

обороны"; 

- Приказом МЧС России от 21.07.2005  № 575 "Об утверждении 

Порядка содержания и использования защитных сооружений гражданской 

обороны в мирное время"; 

- Постановлением Правительства РФ от 27.04.2000 № 379 "О 

накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны 

запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных 

средств"; 

- Приказом МЧС России от 18.12.2014 № 701 "Об утверждении 

Типового порядка создания нештатных формирований по обеспечению 

выполнения мероприятий по гражданской обороне"; 

- Распорядительными и нормативными документами Министерства 

науки и высшего образования РФ;  

- Уставом СибГУ им. М.Ф. Решетнева; 

- нормативными локальными актами СибГУ им. М.Ф. Решетнева; 

- Политикой СибГУ им. М.Ф. Решетнева в области качества; 

- инструкциями университета в области охраны труда и пожарной 

безопасности; 

- Правилами внутреннего трудового распорядка; 
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- Коллективным договором между профсоюзной организацией и 

администрацией СибГУ им. М.Ф. Решетнева; 

- международными стандартами качества серии 9000, СТО 7.5.02-2019 

«Система менеджмента качества. Общие требования к построению, 

содержанию и оформлению положения о структурном подразделении»; 

- настоящим положением. 

1.6 Деятельность Отдела ведется согласно ежегодным планам, с 

представлением письменного отчета проректору по безопасности. 

1.7 Отдел ГЧП имеет круглую печать с логотипом «СибГУ им. М.Ф. 

Решетнева Отдел ГЧП». Сотрудники отдела являются ответственными за 

использование, установку оттиска и хранение печати в соответствии 

действующим законодательством РФ. Оттиск печати проставляется на 

подпись начальника Отдела в актах проверки автоматической пожарной 

сигнализации и тушения. 

1.8 Положение об Отделе утверждается приказом по университету.  

1.9 Месторасположение Отдела: 660037,  г. Красноярск, пр. 

Красноярский рабочий, 31, корпус «А», каб. 111, телефон 8(391) 291-90-67; 

660049, г. Красноярск, ул. Ленина, 69, корпус № 2, каб. 2-31, телефон 8(391) 

227-78-76. 

 

2 Структура 

 

2.1 Структура и штатная численность Отдела утверждается приказом 

ректора по представлению начальника отдела ГЧП по согласованию с 

проректором по безопасности с учетом объемов работы, в пределах общей 

численности и фонда заработной платы. 

2.2 Начальник Отдела распределяет обязанности между сотрудниками и 

составляет их должностные инструкции, которые согласовываются и 

утверждаются проректором по безопасности и подлежат обязательному 

исполнению в установленном порядке. 

 

3 Цели и задачи 

  

3.1 Основной целью Отдела является проведение мероприятий по 

делам гражданской обороны и защиты обучающихся, сотрудников и объектов 

университета от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, обеспечение пожарной безопасности. 
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3.2 Основными задачами Отдела являются: 

 - обеспечение защиты сотрудников университета и членов их 

семей от оружия массового поражения, пожарной опасности и других средств 

поражения, а также спасение их в случае чрезвычайных ситуаций (стихийные 

бедствия, вызванные силами природы: землетрясения, ураганы, ливневые 

дожди и др., техногенные катастрофы, пожары, аварии и другие 

нестандартные и непредвиденные ситуации, повлекшие или могущие повлечь 

человеческие жертвы и разрушения); 

- обеспечение устойчивости учебного процесса и функционирования 

университета в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций; 

- организация планирования и реализация мероприятий по гражданской 

обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности, по 

поддержанию устойчивого функционирования университета в военное время 

и в условиях чрезвычайных ситуаций; 

- планирование и организация подготовки руководящего, командно-

начальствующего состава гражданской обороны Университета, 

общественных, добровольных и нештатных формирований, сотрудников 

Университета в учебно-методических центрах ГО ЧС и ПБ и курсах ГО ЧС и 

ПБ города, контроль за соблюдением периодичности повышения 

квалификации сотрудников Университета в области гражданской обороны.   

- создание и поддержание в постоянной готовности систем управления, 

сил и средств, резервов имущества гражданской обороны Университета.  

- организация работы по прогнозированию возможных ЧС. 

- организация мероприятий по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в ходе 

ликвидации ЧС 

- планирование эвакуационных мероприятий в военное время и в ЧС 

мирного времени. 

- подготовка к проведению учений и тренировок по гражданской 

обороне. 

- решение иных задач в соответствии с целями университета. 

 - организация спасательных и других неотложных работ в очагах 

поражения и зонах чрезвычайных ситуаций; 

- обеспечение создания и поддержания в постоянной готовности служб 

и формирований гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, пожарной 

безопасности; 

- организация и координирование работы по пожарной безопасности в 
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университете; 

- проведение профилактической работы по предупреждению пожаров и 

возгораний, мероприятий по поддержанию установленного в университете 

противопожарного режима; 

- проведение проверок, обследований технического состояния зданий, 

сооружений, оборудования, машин и механизмов на соответствие их 

требованиям нормативных правовых актов по пожарной безопасности, 

эффективности работы вентиляционных систем; 

- организация обучения и проверка знаний ответственных за пожарную 

безопасность в зданиях, сооружениях и помещениях университета; 

- разработка общеуниверситетских инструкций по пожарной 

безопасности, организация проведения вводных инструктажей по пожарной 

безопасности и контроль проведения других видов инструктажей по 

пожарной безопасности; 

- организация работы по противопожарной пропаганде с 

использованием для этих целей всех имеющихся технических средств и 

наглядных пособий. 

 

 4 Функции 

 

 В соответствии с возложенными задачами, Отдел выполняет 

следующие функции: 

4.1 Организация разработки и необходимой корректировки, в 

зависимости от обстоятельств, планов гражданской обороны, 

предупреждения чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной 

безопасности. 

4.2 Планирование эвакуационных мероприятий и организация 

заблаговременной подготовки базы в загородной зоне. 

4.3  Разработка проектов организационно-распорядительных 

документов, регламентирующих работу университета в области ГО, ЧС и ПБ. 

4.4  Планирование и обеспечение руководства проведением 

спасательных работ. 

4.5 Организация обучения сотрудников университета способам защиты 

от опасностей, возникших при ведении военных действий и в случаях 

возникновения чрезвычайных ситуаций. 

4.6 Обобщение и распространение передового опыта решения задач в 

области гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной 
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безопасности. 

4.7  Осуществление мер по защите информации в соответствии с 

требованиями нормативных документов. 

4.8 Участие в планировании мероприятий по поддержанию 

противопожарного режима, составлении отчетности по установленным 

формам, ведение документации.  

4.9 Обследование территорий, зданий, сооружений и помещений 

Университета с целью выявления  нарушений противопожарного режима.   

4.10 Контроль состояния первичных и автоматических средств 

пожаротушения, систем автоматической пожарной сигнализации, средств 

оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре и других 

противопожарных систем на объектах Университета.  

4.11 Проведение анализа состояния пожарной безопасности в 

структурных подразделениях и на территории Университета, разработка и 

осуществление мероприятий, направленных на обеспечение пожарной 

безопасности и соблюдение противопожарного режима в Университете.  

4.12 Разработка мероприятий, направленных на выполнение 

предписаний территориальных органов государственного пожарного надзора, 

прокуратуры и иных государственных надзорных органов, учет и контроль их 

исполнения.  

4.13 Обеспечение исполнения работниками и обучающимися 

Университета предписаний законодательных актов и подзаконных 

нормативных документов по вопросам гражданской обороны, защиты от 

чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности 

4.14 Разработка и совершенствование нормативной базы по пожарной 

безопасности, гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в 

Университете.  

4.15 Организация обучения руководящего состава Университета, 

работников и обучающихся Университета по программам подготовки в 

области гражданской обороны и предотвращению чрезвычайных ситуаций 

(далее – ГО и ЧС) на базе специализированных образовательных учреждений 

системы Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 

бедствий (далее – МЧС России) и на объекте.  

4.16 Организация взаимодействия Университета по вопросам ГО и ЧС с 

территориальными органами исполнительной власти города Красноярска, 

территориальными органами МЧС России. 
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4.17 Осуществление оперативного планирования мероприятий в 

области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, 

повышения устойчивости функционирования объекта в ЧС мирного и 

военного времени, своевременная корректировка планов действий и контроль 

за выполнением.  

4.18 Приобретение и организация хранения средств индивидуальной 

защиты, приборов радиационной и химической разведки и дозиметрического 

контроля, другого имущества гражданской обороны, предусмотренного 

табелями и нормами оснащения нештатных аварийно-спасательных 

формирований, работников и обучающихся.  

4.19 Оказание методической и практической помощи руководителям 

структурных подразделений Университета в планировании и осуществлении 

мероприятий в области ГО и ЧС. Подготовка и организация проведения 

учений и тренировок по ГО.  

4.20 Организация работы по пропаганде знаний по вопросам ГО и ЧС 

среди работников и обучающихся, распространение передового опыта в 

области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.   

4.21 Информирование работников и обучающихся о возникновении ЧС, 

использовании средств и способов зашиты от опасностей, возникающих в 

результате ЧС.  

4.22 Персональный вызов и сбор должностных лиц органов управления 

Университета согласно списка.  

4.23 Представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении 

ЧС, сложившейся обстановке.   

4.24 При ЧС обеспечивает сбор, обработку и представление собранной 

информации ректору и в Комиссию по предупреждению чрезвычайных 

ситуаций  университета 

4.25 Участие в проведении служебных проверок и расследований, по 

направлениям деятельности отдела. 

4.26 Проведение анализа и обобщения информации по вопросам 

деятельности отдела, подготовка предложений по итогам данной работы. 

4.27 Подготовка отчетов и планов работы отдела. 

4.28 Контроль за устранением недостатков по пожарной безопасности.  
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5 Права и обязанности 

 

5.1  Все сотрудники Отдела имеют право: 

-  принимать по вопросам своей компетенции решения, обязательные 

для исполнения руководителями структурных подразделений университета; 

-  заслушивать по вопросам своей компетенции должностных лиц 

структурных подразделений университета; 

-  запрашивать и получать от структурных подразделений 

университета информацию и сведения, необходимые для выполнения 

возложенных задач; 

-  проводить по вопросам своей компетенции проверку структурных 

подразделений университета; 

-  вносить на рассмотрение начальника Отдела предложения по 

совершенствованию работы ГЧП. 

5.2 Начальник и сотрудники Отдела обязаны: 

-  качественно и в полном объеме выполнять все задачи и функции 

отдела; 

-  выполнять приказы и распоряжения ректора, проректоров, 

поручения проректора по безопасности; 

-  выполнять требования нормативных документов по защите 

информации, не разглашать конфиденциальную информацию университета, 

ставшую известной им по службе и/или иным путем. 

 

6 Взаимоотношения (служебные связи) подразделения с другими 

подразделениями университета и сторонними организациями 

 

6.1 В процессе своей деятельности Отдел взаимодействует со 

следующими подразделениями университета с целью выполнения задач и 

функций, возложенных на него: 

-  юридическим отделом – по вопросам правового обеспечения и 

правовой защите; 

-  отделом защиты информации – по вопросам работы с документами 

с грифом для служебного пользования; 

-  управлением кадров – по вопросам подбора и трудоустройства 

сотрудников отдела; 

-  управлением экономики, финансов и бухгалтерского учета – по 

вопросам внесения изменений в штатное расписание, финансово-
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экономического обеспечения; 

-  управлением по связям с общественностью – по вопросам 

размещения на внутреннем и внешнем сайтах университета информации, 

относящейся к деятельности отдела и университета; 

-  управлением информационных технологий – по вопросам 

обеспечения и технического обслуживания средств организационной и 

вычислительной техники; 

-  управлением логистики, комендантом корпуса «А», корпуса № 2 – 

по вопросам обеспечения средствами защиты органов дыхания и зрения, 

специальным обмундированием личного состава формирований пожарной 

охраны и ГО, а также канцелярскими принадлежностями; 

-  автохозяйством – по вопросам предоставления служебного 

транспорта. 

6.2 Отдел взаимодействует со всеми структурными подразделениями 

университета по вопросам проведения мероприятий гражданской обороны и 

защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности.  

6.3 Отдел взаимодействует с соответствующими сторонними 

организациями в рамках своей компетенции, по согласованию с 

проректором по безопасности по вопросам исполнения условий договоров о 

предоставлении услуг. 

 

7 Ответственность 

 

7.1 Все работники Отдела несут ответственность: 

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение функций и задач, 

предусмотренных настоящим положением; 

- за нарушения правил внутреннего трудового распорядка, правил 

пожарной безопасности, правил охраны труда, установленных в 

университете в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации; 

-  правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

трудовой деятельности, в пределах, определенных действующим 

законодательством Российской Федерации; 

- причинение материального ущерба, в пределах, определенных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

7.2 Начальник Отдела несет ответственность за выполнение задач и 
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функций, возложенных на Отдел. 

7.3 Выполнение функций и распределение обязанностей, возложенных 

на ГЧП, представлены в матрице ответственности (Приложение А). 

7.4 Степень ответственности работников устанавливается 

соответствующими должностными инструкциями. 

 

8 Финансово-хозяйственная деятельность 

 

Отдел ГЧП осуществляет свою деятельность в соответствии с 

утвержденным Планом финансово-хозяйственной деятельности и 

локальными нормативными актами университета. 

 

 

РАЗРАБОТЧИК 

Проректор по безопасности         И.Н. Тимков 
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Приложение А   
 

Матрица ответственности сотрудников 

отдела по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

обеспечению пожарной безопасности     

 

Процессы, осуществляемые отделом по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и обеспечению 

пожарной безопасности     

Сотрудники отдела ГЧП  

Н
ач

ал
ь
н

и
к
  

З
ам

е
ст

и
те

л
ь
 

н
ач

ал
ь
н

и
к
а
 

В
ед

у
щ

и
й

 с
п

ец
и

ал
и

ст
 

Г
О

, 
Ч

С
 

В
ед

у
щ

и
й

 с
п

ец
и

ал
и

ст
 

п
о
 П

Б
 

Обеспечение защиты сотрудников университета и членов 

их семей от оружия массового поражения, пожарной 

опасности и других средств поражения, а также спасение 

их в случае чрезвычайных ситуаций  

Р ИО У У 

Организация планирования и реализация мероприятий по 

гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям, по 

поддержанию устойчивого функционирования 

университета в военное время и в условиях чрезвычайных 

ситуаций 

Р ИО У У 

Планирование, организация и контроль подготовки 

руководящего состава гражданской обороны 

Университета, общественных, добровольных и нештатных 

формирований, должностных лиц Университета в учебно-

методических центрах ГО ЧС и ПБ и курсах ГО ЧС и ПБ 

города в области гражданской обороны  

Р ИО У И 

Обеспечение создания и поддержания в постоянной 

готовности служб и формирований гражданской обороны 
У Р ИО И 

Проведение анализа состояния гражданской обороны, 

действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций, эффективности и достаточности принимаемых 

мер, направленных на защиту работников в организации  

У Р ИО И 

Подготовка к проведению учений и тренировок по 

гражданской обороне 
Р ИО У И 
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Процессы, осуществляемые отделом по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и обеспечению 

пожарной безопасности     

Сотрудники отдела ГЧП  
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Планирование эвакуационных мероприятий в военное 

время и в ЧС мирного времени 
Р ИО У И 

Создание и поддержание в постоянной готовности систем 

управления, сил и средств, резервов имущества 

гражданской обороны Университета 

Р ИО У И 

Разработка проектов организационно-распорядительных 

документов, регламентирующих работу университета в 

области ГО, ЧС 

Р У ИО И 

Приобретение и организация хранения средств 

индивидуальной защиты, приборов радиационной и 

химической разведки и дозиметрического контроля, 

другого имущества гражданской обороны, 

предусмотренного табелями и нормами оснащения 

нештатных аварийно-спасательных формирований, 

работников и обучающихся 

У Р ИО У 

Организация работы по пропаганде знаний по вопросам ГО 

и ЧС среди работников и обучающихся, распространение 

передового опыта в области предупреждения и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций 

Р ИО У У 

Подготовка отчетов и планов работы отдела Р ИО У У 

Организация планирования и реализация мероприятий по  

пожарной безопасности 
Р У И ИО 

Проведение проверок, обследований технического 

состояния объектов университета на соответствие их 

требованиям нормативных правовых актов по пожарной 

безопасности 

Р У И ИО 
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Процессы, осуществляемые отделом по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и обеспечению 

пожарной безопасности     

Сотрудники отдела ГЧП  
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Организация работы по противопожарной пропаганде с 

использованием для этих целей всех имеющихся 

технических средств и наглядных пособий 

Р У И ИО 

Организация обучения и проверка знаний ответственных за 

пожарную безопасность в зданиях, сооружениях и 

помещениях университета 

Р У И ИО 

Разработка общеуниверситетских инструкций по пожарной 

безопасности, организация проведения вводных 

инструктажей по пожарной безопасности и контроль 

проведения других видов инструктажей по пожарной 

безопасности 

Р У И ИО 

Разработка проектов организационно-распорядительных 

документов, регламентирующих работу университета в 

области ПБ 

Р У И ИО 

Планирование мероприятий по поддержанию 

противопожарного режима, составление отчетности по 

установленным формам, ведение документации в области 

ПБ 

Р У И У 

Контроль состояния первичных и автоматических средств 

пожаротушения, систем автоматической пожарной 

сигнализации, средств оповещения и управления 

эвакуацией людей при пожаре и других противопожарных 

систем на объектах Университета 

Р У И ИО 

Разработка мероприятий, направленных на выполнение 

предписаний территориальных органов государственного 

пожарного надзора, прокуратуры и иных государственных 

надзорных органов, учет и контроль их исполнения 

Р У И ИО 
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Процессы, осуществляемые отделом по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и обеспечению 

пожарной безопасности     

Сотрудники отдела ГЧП  
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Организация взаимодействия Университета по вопросам 

ГО и ЧС с территориальными органами исполнительной 

власти города Красноярска, территориальными органами 

МЧС России 

Р ИО У У 

 

Обозначение: 

Р – руководство – руководитель процесса несет ответственность за осуществление 

текущего планирования, ресурсного обеспечения, принятие решений и реализацию 

функций структурного подразделения и деятельность его работников; 

ИО – исполнение и ответственность – непосредственный исполнитель, в должностные 

обязанности которого входит исполнение данной функции, либо назначаемый 

руководителем структурного подразделении работник, и ответственный за реализацию 

возложенной функции; 

У – участие  – участник процесса, выполняющий некоторую часть работ по реализации 

функции и назначаемый руководителем структурного подразделения; 

И – информированность – участник процесса, информируемый о ходе процесса. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Сибирский государственный  

университет науки и технологий 

имени академика М.Ф. Решетнева 

ПСП ГЧП -

2022 
Лист 16 

Система менеджмента качества. 

Положение об отделе по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и обеспечению пожарной безопасности      

Листов 16 

 

 

 

Лист согласования  

Положения об отделе по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  

 

Должность И.О. Фамилия Подпись 
Дата 

согласования 

Начальник управления 

экономики, финансов  

и бухгалтерского учета – 

главный бухгалтер 

 

Т.И. Резвицкая 

  

Начальник управления 

правового 

сопровождения и 

внутреннего контроля 

 

Е.А. Прокушева 

  

Начальник управления 

кадров — начальник 

отдела по работе с 

персоналом 

 

Т.Д. Егорова 

  

Начальник управления 

менеджмента качества  

и мониторинга 

 

Т.Г. Окунева 

  


	РАЗРАБОТЧИК
	Приложение А
	Матрица ответственности сотрудников

